Zarządzenie Nr 2/2020
Kierownika Klubu Dziecięcego „Maluszkowo”
z dnia 11 maja 2020 r.
w sprawie powołania Komisji konkursowej do wyłonienia kandydata na stanowisko Opiekuna/Opiekunki w Klubie Dziecięcym „Maluszkowo” w Sławkowie
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.)  oraz ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U z 2020 r. poz. 326 ze zm.)
zarządzam:
§ 1. Powołać Komisję konkursową do wyłonienia kandydata na stanowisko Opiekuna/  Opiekunki w Klubie Dziecięcym  „Maluszkowo” w Sławkowie:
1) przewodniczący - Elżbieta Tomczyk,
2) członek - Danuta Niejadlik, 
3) członek - Anna Bednarczyk,
4) członek - Aleksandra Husarz.
§ 2. Komisja konkursowa pracuje w oparciu o regulamin, który stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.
§ 3. Upoważniam członków Komisji konkursowej do przetwarzania danych osobowych zawartych w zgłoszeniach kandydatów w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia konkursu na Opiekuna/Opiekunkę w Klubie Dziecięcym „Maluszkowo”.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


                                                                             Kierownik 
 							Klubu Dziecięcego „Maluszkowo”

                                                                               Elżbieta Tomczyk






[bookmark: _Hlk40098930]Załącznik do Zarządzenia nr 2/2020
Kierownika Klubu Dziecięcego 
„Maluszkowo” w Sławkowie
z dnia 11.05.2020 r.

Regulamin pracy Komisji konkursowej ustalony w celu wyłonienia kandydata na stanowisko Opiekuna/Opiekunkę w Klubie Dziecięcym „Maluszkowo” w Sławkowie
§ 1. Zasady ogólne:
1. Kandydata na Opiekuna/Opiekunkę wyłania się w wyniku konkursu, ogłoszonego przez Kierownika Klubu Dziecięcego „Maluszkowo”. 
2. Ogłoszenie o konkursie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu.
3. Ogłoszenie zawiera:
- wymagane kwalifikacje kandydatów oraz sposób ich udokumentowania,
- termin i miejsce złożenia wymaganych dokumentów.
§ 2. Postepowanie konkursowe:
1. Członkowie komisji składają oświadczenie, że nie są współmałżonkami,  krewnymi lub powinowatymi do drugiego stopnia pokrewieństwa osoby, której dotyczy postepowanie konkursowe. W przeciwnym wypadku, członek komisji zostaje wykluczony z prac komisji.
2. Postępowanie konkursowe prowadzi Przewodniczący komisji.
3. Komisja konkursowa rozpoczyna prace niezwłocznie z upływem terminu składania ofert do konkursu.
4. O czasie i miejscu przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych Kierownik Klubu Dziecięcego „Maluszkowo” informuje kandydatów wykorzystując dane kontaktowe podane przez kandydata w zgłoszeniu do konkursu.
§ 3. Przebieg konkursu:
1. Komisja konkursowa rozpoczyna postępowanie konkursowe od sprawdzenia czy oferty zostały złożone w terminie i zawierają wszystkie wskazane w ogłoszeniu dokumenty oraz czy z  tych dokumentów wynika, że kandydat spełnia wymagania wskazane w ogłoszeniu o konkursie.
2. Oferty złożone po terminie, niezawierające wszystkich wskazanych w ogłoszeniu o konkursie dokumentów oraz oferty kandydatów niespełniających wymagań wskazanych w ogłoszeniu o konkursie podlegają odrzuceniu.
3. Następnie Komisja konkursowa  ustala  kolejność kandydatów przystępujących do części ustnej konkursu - według daty zgłoszenia oferty. 
4. Komisja przeprowadza z kandydatami indywidualne rozmowy polegające na zadawaniu jednakowych pytań, niezbędnych do ustalenia przydatności  na  stanowisko objęte konkursem.
5. Po dokonaniu czynności opisanych  w ust. 1,2,3 komisja dokonuje  merytorycznej oceny przydatności kandydatów na stanowisko i przystępuje do głosowania.
6. Każdy z członków komisji  dysponuje jednym głosem.
7. Głosowanie jest jawne.
8. W przypadku gdy do konkursu zgłosi się tylko jeden kandydat, postępowanie konkursowe przeprowadzone  jest  na zasadach określonych w ust. 1,2,3, a Komisja  konkursowa wyraża w głosowaniu ocenę przydatności kandydata do objęcia stanowiska  objętego konkursem.
§ 4. Postanowienia końcowe:
1. Członków Komisji konkursowej  obowiązuje zachowanie tajemnicy służbowej z przebiegu postępowania  konkursowego.
2. Z przeprowadzonych czynności komisja sporządza protokół zawierający wszystkie ustalenia komisji wraz z wynikami głosowania.
3. Przewodniczący Komisji odczytuje treść protokołu członkom komisji.
4. Protokół komisji podpisują wszyscy członkowie komisji.
5. Niezwłocznie po zaakceptowaniu kandydatów na Opiekuna/Opiekunkę Kierownik Klubu Dziecięcego „Maluszkowo” zawiadamia wybranych kandydatów o wyniku konkursu.

