Załącznik nr 10
do Zarządzenia Nr 8/2025 z dnia 31 grudnia 2025 r.
   Kierownika Klubu Dziecięcego „Maluszkowo”

Procedura przyjmowania i odbierania dzieci z instytucji opieki

1. Dzieci są przyprowadzane do klubu i odbierane przez rodziców/opiekunów prawnych lub
inne osoby pełnoletnie upoważnione na piśmie przez rodziców – z podaniem szczegółowych danych osobowych – imienia, nazwiska, numeru pesel, numeru dowodu osobistego lub innego dokumentu tożsamości w razie nie posiadania dowodu osobistego oraz numeru telefonu - do kontaktu.
2. Rodzice mogą przyprowadzać dziecko od godz. 7:00 do godz. 8:30 z zastrzeżeniem 
ewentualnych zmian co do późniejszego przyprowadzenia dziecka w danym dniu (wzgl. dniach) po uprzedniej konsultacji ustnej lub telefonicznej z personelem.
3.  Rodzic/opiekun prawny przyprowadza dziecko do klubu, następnie w szatni pomaga mu
zmienić obuwie i odzież. Następnie odprowadza dziecko do sali i przekazuje obecnej opiekunce dziecięcej/opiekunkom dziecięcym.
4. Wskazane jest, by dziecko przyprowadzane do instytucji opieki było odbierane przez osobę z personelu znającą dziecko
5. W sali opiekę nad dzieckiem przejmuje opiekunka.
6. Rodzice zobowiązani są przyprowadzać do klubu dzieci zdrowe i czyste oraz udzielić wszelkich ważnych informacji dotyczących stanu zdrowia dziecka
7. Dziecko z klubu może odebrać rodzic/opiekun prawny lub inna osoba pełnoletnia, która
została upoważniona przez rodziców/opiekunów do jego odbioru.
8. Rodzic/opiekun prawny ma prawo do zmiany takiego upoważnienia w każdym momencie.
9. Ograniczenie kontaktu jednego z rodziców/opiekunów prawnych z dzieckiem bądź niewydanie dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu dziecka Klub Dziecięcy „Maluszkowo” może realizować wyłącznie na podstawie orzeczenia sądowego.

10. Dziecko nie może być wydane rodzicowi/opiekunowi prawnemu, gdy rodzic/opiekun prawny nie posiada pisemnego upoważnienia do odbioru dziecka, znajduje się pod wpływem 
alkoholu lub innych środków odurzających, względnie, jeżeli jego zachowanie budzi niepokój pracownika wydającego dziecko z placówki.
11. Następuje weryfikacja tożsamości osób odbierających dziecko.
12. W przypadku gdy dziecko nie zostało odebrane z klubu przez rodzica/opiekuna prawnego
lub osobę przez niego upoważnioną do godziny 16.00 i niemożności skontaktowania się   rodzicem lub opiekunem prawnym, kierownik klubu powiadamia komisariat policji.
13. Opiekun/ka dziecięcy/a musi być obecny/a przy rozchodzeniu się dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostaną odebrane przez rodziców/opiekunów prawnych.
14. Prowadzona jest codzienna rejestracja przyjęcia i odbierania dziecka – poprzez 
zaznaczanie w dzienniku obecności.
15. Gdy dziecko zostaje przekazane rodzicowi/prawnemu opiekunowi bądź innej upoważnionej do odebrania dziecka osobie, odpowiedzialność za dziecko po wyjściu z sali dydaktycznej i po przekazaniu upoważnionej osobie odpowiedzialność za dalsze bezpieczeństwo dziecka ponosi osoba, która je odebrała.

Przyjmuję do wiadomości:
Podpis pracownika Klubu Dziecięcego „Maluszkowo”:
[bookmark: _GoBack]
…………………………………………………………………………………………………………………………………………





















UPOWAŻNIENIE RODZICÓW DO ODBIORU DZIECKA Z KLUBU
(tylko osoby pełnoletnie za okazaniem dowodu osobistego)
Ja legitymujący się dowodem osobistym o numerze ……………………………….. upoważniam do przyprowadzania i odbierania mojego dziecka z klubu dziecięcego przez następujące osoby:
	l.p.
	Imię i nazwisko osoby upoważnionej
	Numer dowodu osobistego
	Telefon kontaktowy

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


Oświadczamy, że bierzemy pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka od momentu odebrania go z placówki klubu dziecięcego przez podaną powyżej, upoważnioną przez nas osobę.

Oświadczamy że zobowiązujemy się do zapoznania z poniższą klauzulę wszystkie osoby wskazane w niniejszym upoważnieniu.


Podpisy rodziców/opiekunów prawnych: 


………………………………………………………………………..                                      …………………………………………………


                                                                                                                …………………………………………………………..
miejscowość, data





Klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4.05.2016, dalej RODO), informuję:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Klub Dziecięcy „Maluszkowo”, ul. Polskiego Czerwonego Krzyża 9, 41-260 Sławków.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób:
1. pod adresem poczty elektronicznej: iod@kd.slawkow.pl
1. pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Podane dane osobowe przetwarzane będą w celu umożliwienia odbioru dziecka przez wskazane osoby, na podstawie art. 6 lit. a) RODO – zgody.  
4. Przetwarzane będą następujące informacje: imie i nazwisko, nr dowodu osobistego, nr telefonu – kategorie zwykłe
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez czas niezbędny do osiągnięcia realizowanych celów i zadań do których zostały zebrane a następnie, jeśli chodzi o materiały archiwalne, przez czas wynikający z przepisów prawa - instrukcji kancelaryjnej opracowanej na podstawie przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 553 ze zm.). 
6. Odbiorcami danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
7. Posiada Pani/Pan prawo żądania do:
a) dostępu do swoich danych osobowych. Jest to prawo, dzięki któremu możesz żądać, abyśmy potwierdzili, czy przetwarzamy Twoje dane osobowe oraz otrzymać od nas dostęp do tych danych (w tym ich kopii).
b) sprostowania swoich danych osobowych. Jest to prawo, dzięki któremu możesz żądać od nas, abyśmy sprostowali Twoje dane osobowe, które są nieprawidłowe oraz abyśmy uzupełnili niekompletne dane osobowe.
c) usunięcia swoich danych osobowych. Jest to prawo, dzięki któremu możesz żądać, abyśmy usunęli Twoje dane osobowe, zwane również „prawem do bycia zapomnianym”.  W takiej sytuacji mamy obowiązek usunąć Twoje dane osobowe, pod warunkiem, że spełniona jest jedna z następujących przesłanek: 
· dane osobowe nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane, 
· cofnięto zgodę, na której opiera się przetwarzanie i nie mamy innej podstawy prawnej do ich przetwarzania,  dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem, 
· dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego.
d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych. Jest to prawo, dzięki któremu możesz żądać, abyśmy ograniczyli przetwarzanie Twoich danych osobowych w następujących przypadkach: 
· gdy kwestionujesz prawidłowość Twoich danych osobowych przetwarzanych przez nas, 
· przetwarzanie przez nas Twoich danych osobowych jest niezgodne z prawem i sprzeciwiłeś się usunięciu swoich danych osobowych, 
· nie potrzebujemy już Twoich danych osobowych, ale są one Tobie potrzebne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
Jeśli skorzystają Państwo z prawa do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, możemy je przetwarzać w wyjątkowych sytuacjach, wskazanych w art.18 ust.2 RODO.
e) Prawa do przenoszenia danych nie stosuje się, gdyż przetwarzanie nie odbywa się w sposób zautomatyzowany.
f) Prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych nie stosuje się, gdyż podstawą przetwarzania jest podjęcie działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy – Art. 6 ust. 1 lit. b
8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnięcia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj .Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
10. Źródło pochodzenia danych osobowych: od wnioskodawcy składającego niniejszy wniosek
11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, odmowa ich podania uniemożliwi odbiór dziecka przez inne osoby.
12. Dane osobowe nie będą przetwarzane w systemach zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowane.

